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Organes suprémes

Assemblée générale

L’assemblée générale est 'organe supréme de I'Association Swissdec. Elle prend des décisions relatives aux af-
faires fondamentales de I’Association, notamment les statuts, et élit les membres du comité.

Organe de révision

L’organe de révision externe mandaté vérifie la tenue des comptes et les comptes annuels et présente au comité
un rapport écrit a l'intention de I'assemblée générale ordinaire. Il exerce une activité indépendante et n’est soumis
a aucune directive du comité ou de I'assemblée générale.

Comité

Le comité est 'organe exécutif supréme de I'’Association et assume la responsabilité globale de sa gestion. |l se
compose d’un représentant pour chaque membre de I’Association.
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Organes de conseil et de soutien

Conseiller a la protection des données

Le conseiller a la protection des données conseille I'Association dans le cadre de la mise en ceuvre des disposi-
tions légales en matiére de protection des données, vérifie le traitement des données, tient I'inventaire conformé-
ment aux prescriptions légales, formule des recommandations de correction en cas de violations, forme les contri-
buteurs et participe a des audits internes et externes.

Comité de patronage

Les membres du comité de patronage sont des personnalités des sphéres politique, économique et administrative
ainsi que des assurances qui encouragent la numérisation et I'automatisation de processus. En tant qu’ambassa-
deurs, ils contribuent a accroitre la notoriété et la reconnaissance de Swissdec et de ses prestations auprés du pu-
blic.

Délégation

La délégation est un organe permanent, consultatif et de soutien mis en place par le comité. Chaque membre de
I’Association désigne une personne. La délégation représente les intéréts des membres de I’Association, examine
les propositions de projets et de budgets ainsi que les contrats, participe au processus budgétaire annuel et for-
mule des recommandations correspondantes au comité.

Comité consultatif

Le comité consultatif exerce une fonction consultative. Il représente les intéréts des expéditeurs de données afin de
réduire la charge administrative et de garantir ainsi la conformité Iégale des normes et du processus de transmis-
sion.

Unité organisationnelle Centre opérationnel

Centre opérationnel

Le centre opérationnel est I'organe opérationnel de I’Association. Il prépare les affaires devant étre traitées par le
comité, dirige les unités qui lui sont subordonnées, assure la budgétisation et le reporting, la gestion des processus
et de la qualité, la gestion des contrats et de la coopération, la gestion de la protection des données ainsi que I'or-
ganisation des séances et le secrétariat de I’Association.

Administration et communication

Ce secteur du centre opérationnel est responsable de la communication de I'’Association et du marketing, de la
communication interne proactive, de 'organisation administrative des assemblées générales et des séances des
commissions et du comité, ainsi que des prestations de secrétariat.

Transmission

L’unité organisationnelle Transmission veille a I'exploitation sire, stable et conforme aux exigences en matiere de
protection des données du répartiteur Swissdec, y compris la plateforme informatique, le support, la gestion de la
continuité des activités et la gestion des nouvelles versions. Elle garantit le respect des objectifs de qualité et de
disponibilité et est chargée de la réception et du raccordement des organisations de destinataires finaux.

Certification

L’unité organisationnelle Certification garantit que le plus grand nombre possible de fournisseurs ERP actifs en
Suisse participent aux processus Swissdec. Elle certifie les systemes de comptabilité salariale et financiére des
concepteurs ERP a I'aide des directives spécifiques et techniques adoptées par I'unité organisationnelle Standardi-
sation, des cas tests, des outils de test et des procédures de test.
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Unité organisationnelle Standardisation

Standardisation

L’unité organisationnelle Standardisation assume la responsabilité de la gestion et du développement des normes
Swissdec existantes ainsi que du développement de nouvelles normes Swissdec. Elle coordonne le comité consul-
tatif, les groupes d’intérét et de consultation et assure la planification des nouvelles versions, la gestion des exi-
gences et I'observation du marché dans le domaine de la standardisation.

Commission de standardisation

La commission de standardisation est chargée de I'entrée en vigueur et de I'abrogation des normes Swissdec, ap-
prouve les versions majeures et mineures ainsi que le portefeuille de produits de standardisation, et assure la coor-
dination du contenu entre tous les organes impliqués.

Groupe d’intérét Concepteurs ERP

Le groupe d’intérét Concepteurs ERP constitue l'interface entre la commission de standardisation et les concep-
teurs ERP développant des logiciels conformément aux normes Swissdec. Il assume une fonction de conseil, re-
groupe et coordonne les demandes des concepteurs a l'intention des organes Swissdec compétents et recoit des
informations utiles pour les concepteurs dans le cadre de leur propre planification.

Groupe de consultation Entreprises

Le groupe de consultation Entreprises permet aux utilisateurs de systémes ERP certifiés Swissdec de mettre a pro-
fit leurs expériences pratiques pour contribuer, a titre consultatif, au développement de Swissdec.

Groupe de consultation Agents fiduciaires

Le groupe de consultation Agents fiduciaires offre une plateforme aux agents fiduciaires leur permettant de mettre
a profit leurs connaissances professionnelles et leur expérience pratique avec Swissdec pour contribuer, a titre
consultatif, a son développement.

Services de base

En sa qualité de «batisseur de ponts», le team Services de base veille a ce que la solution spécifique et technique
soit harmonisée dans tous les domaines et puisse étre mise en ceuvre aussi bien par les concepteurs ERP que par
les destinataires finaux. Il définit les conditions cadres techniques, met a disposition le cadre Swissdec et met en
ceuvre les spécifications spécialisées des sections dans des directives et normes techniques.

Comité d’architecture

Le comité d’architecture examine les concepts d’architecture et les résultats techniques présentés par les services
de base et formule, a I'instar d’'un sounding board, des prises de position et des recommandations a I'intention des
services de base et du directeur de Standardisation. L’évaluation s’effectue indépendamment de la solution propo-
sée et tient compte des développements techniques et commerciaux futurs.

Espaces de données

Les teams des espaces de données harmonisent les exigences et les solutions de leurs domaines et normes, coor-
donnent les sections, consolident les exigences relatives aux données et aux descriptions de processus et garan-
tissent leur mise en ceuvre au sein du cadre Swissdec.

Sections

Les sections sont responsables de la gestion et du développement des normes Swissdec conformément a la stra-
tégie et spécifiques aux domaines. Elles élaborent les exigences et définitions spécifiques et se concertent avec les
organisations destinataires de leur domaine de spécialité.
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